ZARZADZENIE NR 3/2019
WOJTA GMINY MIROW
z dnia 3 stycznia 2019 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy w Mirowie.

- Na podstawie art.33 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2018r., p0z.994 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1
Dokonuje si¢ zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Miréw w ten sposob, ze
zataczniku do zarzadzenia Nr 9/2013 Wéjta Gminy Miréw z dnia 27 lutego 2013 roku
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Mirdéw wprowadza si¢
nastepujgce zmiany:
1. W § 8 pkt 1 otrzymuje nowe brzmienie:
1. Praca Urzedu kieruje Wéjt , wykonujac zadania przy pomocy Zastgpcy Wojta w
przypadku jego powolania, Sekretarza, Skarbnika.
2. W § 9 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
1. W Urzedzie zatrudnia sie pracownikéw samorzadowych, ktorych status okresla:
- wybor- Wojt,
- powolanie — Zastepca Wajta, Skarbnik,
- umowa o prace — pozostali pracownicy.
3. W § 12 dodaje si¢ pkt 7 w brzmieniu:
7. Wojt moze powolaé Zastepce Wojta, w przypadku jego powolania zakres
czynnosci 1 wykonywane obowigzki ustala Wojt.
4. W § 22 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
1. Kontrole wewnetrzng w Urzedzie sprawujg:
-Wojt,
-Zastepca Wojta w przypadku jego powolania,
-Sekretarz,
-Skarbnik,
-Kierownicy Wydziatlow 1 Referatow w stosunku do pracownikow im
podlegtych.

§2
Zmienia si¢ zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Mirow, ktory
stanowi zatgcznik do zarzgdzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ZARZADZENIE NR 52/2018
WOJTA GMINY MIROW
z dnia 23 maja 2018 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Mirowie.

Na podstawie art.33 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(j. Dz. U. z2017r., poz.1875 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

W zalgezniku do zarzadzenia Nr 9/2013 Wojta Gminy Miréw z dnia 27 lutego 2013 roku
w sprawi¢ nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Mirdw wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

I. W § 14 dodaje si¢ stanowisko Inspektora Ochrony Danych.

2. W § 17 dodaje sie pkt 7, ktory otrzymuje brzmienie:

7. Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy:

1) analiza procesu przetwarzania danych osobowych przez pracownikéw UG;

2) przeglad 1 okreslenie kierunkéw aktualizacji dokumentacji ochrony danych
osobowych, w tym w szczegdlnosei stosowanych formularzy upowaznien do
przetwarzania danych osobowych, zgody na przetwarzanie, klauzuli informacyjnych
oraz polityki bezpieczenstwa,

3) szczegolowa analiza stosowanych $rodkéw technicznych i organizacyjnych pod katem
ich zgodnosci z RODO;

4) opracowanie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych;

5) opracowanie procedur zwigzanych z przetwarzaniem zadan oraz wnioskow o0sob,
ktorych dane dotycza;

6) opracowanic procedur realizacji obowigzkow zwiagzanych z przetwarzaniem danych
osobowych, jak np. obowigzkéw wynikajacych z prawa dostepu do danych
osobowych dla osob, ktorych dane dotycza, wycofania zgody na przetwarzanie
danych;

7) opracowanie procedur zglaszania ewentualnych naruszen ochrony danych osobowych
oraz kontaktu z organami nadzorczymi;

8) analiza i opracowanie wzoru umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

§2
Zmienia sie zalacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Mirow. ktory
stanowi zalgeznik do zarzadzenia.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Urzedu Gminy Mirow.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 25 maja 2018
roku. i
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ZABZADZENIE NR 65/2916
WOJTA GMINY MIROW
7 dnia 21 czerwea 2016 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy w Mirowie.

Na podstawie art.33 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2016r., poz.446) zarzgdzam co nastgpuje:

§1

W zalaczniku do zarzgdzenia Nr 9/2013 Wéjta Gminy Miréw z dnia 27 lutego 2013 roku
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Miréw wprowadza sig
nastepujace zmiany:
1. W § 13 w pkt 1zmienia si¢ Wydziat Spraw Gospodarczych na Wydzial Gospodarczy
i Funduszy Unijnych.
2. W § 17 pkt 2 otrzymuje nowe brzmienie
,, 2. Do zadah Wydziatu Gospodarczego i Funduszy Unijnych nalezy:
3. W § 17 w pkt 2 dodaje si¢ nastgpujace podpunkty:
65/ przygotowywanie projektow unijnych,
66/ nadzér nad prawidtows realizacjg zadan z funduszy zewngtrznych
67/ analiza i nadzér oraz rozliczanie zadan z pozyskanych $rodkéw funduszy
unijnych,

§2

Zmienia si¢ zalgcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Miréw, ktory
stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§3
Zmienia sie zalacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Miréw, ktory
stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§4
Wykonanie Zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Urzgdu Gminy Mir6w.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgca od 18 lipca 2016
roku.




Zatgcznik nr 1 do Regulaminu organizacyjnego

WOJT
OBSLUGA PRAWNA
KIEROWNIK SEKRETARZ SKARBNIK REFERAT SPRAW
OBYWATELSKICH
WYDZIAL GOSPODARCZY WYDZIAL WYDZIAL
1FUNDUSZY UNINYCH ORGANIZACYJNY FINANSOWY
: 1 KADR _ _ | USC
_
REFERAT OSWIATY RETERAL il
REFERAT REFERAT REFERAT KULTURY SPORTU FINANSOW PODATKOW
ROLNICTWA, INFRASTRUKTU ORGANIZACJI ZDROWIA 1 OSWIATY I OPLAT
OCHRONY RY, INWESTYCJI I KADR 1 FUNDUSZY
SRODOWISKA 1ZAMOWIEN STRUKTURALNYCH
1 GOSPODARKI PUBLICZNYCH
WODNES INFORMATYK,

SCHEMAT ORGANIZACYINY URZEDU GMINY MIROW




Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego

Skrocone oznaczenia komorek organizacyjnych:

1.WG - Wojt

2.WOK — Wydziat Organizacyjny i Kadr

3.WGF — Wydziat Gospodarczy i Funduszy Unijnych

4, WF — Wydzial Finansowy

5RO — Referat O$wiaty Kultury, Sportu, Zdrowia i Funduszy Strukturalnych
6.RSO — Referat Spraw Obywatelskich

7.USC — Urzad Stanu Cywilnego

8.GOPS — Gminny Oérodek Pomocy Spotecznej




ZARZADZENIE NR 11/2015
WOJTA GMINY MIROW
z dnia 30 stycznia 2015 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy w Mirowie.

Na podstawie art.33 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym

(tj. Dz. U. 2 2013r., poz.594 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

W zalgczniku do zarzadzenia Nr 9/2013 Wéjta Gminy Miréw z dnia 27 lutego 2013 roku
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Miréw wprowadza si¢
nastepujace zmiany:

1;

(OSSR S

W § 13 w pkt 1zmienia si¢ Referat O$wiaty, Kultury i Kultury Fizycznej na Referat
ds. Oéwiaty, Kultury, Sportu, Zdrowia i Funduszy Strukturalnych.

. W § 17 pkt 4 wykresla si¢ ppkt 7.

. W § 17 pkt 5 otrzymuje nowe brzmienie

5. Do zadan Referatu Oswiaty, Kultury, Sportu, Zdrowia i FKunduszy

Strukturalnych- nalezy:

1/ wykonywanie funkcji organu prowadzacego szkoty i przedszkola, okreslonych w
przepisach szczegétowych oraz zapewnienie wspolnie ze Skarbnikiem Gminy
optymalnych warunkéw finansowych ,

2/zapewnienie warunkéw materialnych —dla upowszechniania kultury i sztuki,
inicjowanie i koordynowanie dzialalno$ci w tym zakresie,

3/ prowadzenie spraw zwiazanych z konserwacja zabytkéw oraz miejsc pamigci

narodowej,

4/ prowadzenie dziatalno$ci zwiazanej z funkcjonowaniem bibliotek,

5/koordynowanie upowszechniania kultury fizycznej, turystyki i wypoczynku

rozwoju bazy i obiektéw sportowo-rekreacyjnych oraz ustug sportowych i
turystycznych, ,

6/ koordynowanie dziatan na rzecz rozwiazywania probleméw mtodziezy,

7/ prowadzenie ksiegowosci szkol, przedszkoli i gimnazjum (obstuga finansowa),

8/ naliczanie skladek ZUS,

9/ rozliczanie podatkow,

10/ prowadzenie wynagrodzen nauczycieli,

11/ prowadzenie ksiegowosci, wynagrodzen, sktadek ZUS i podatkow Gminnej
Biblioteki Publicznej w Mirowie.

12/wspélpraca z organizacjami samorzadowymi, pozarzadowymi i podmiotami

Orowadzapymi dzialalno$¢ pozytku publicznego.

13/ inicjowanie, koordynacja i monitoring dziatan zwiazanych z pozyskiwaniem dla
gminy krajowych i zagranicznych bezzwrotnych 7rédet finansowania w tym z
funduszy Unii Europejskiej,.,

14/ informowanie o programach pomocowych krajowych, Unii Europejskiej oraz
innych instytucji i organizacji w tym przekazywanie Wydzialom i Referatom
oraz innym jednostkom organizacyjnym informacji o mozliwosciach i
warunkach uczestnictwa w konkretnych projektach. |



15/ gromadzenie danych niezbednych do wiasciwego opracowywania wnioskow a
w szczegblnosei: -
a/ danych charakteryzujacych rozwdj gminy,
b/ zalozen spoleczno-gospodarczych,
¢/ zatozen do budzetu i programéw inwestycyjnych,

J6Dprzygotowywanie formularzy aplikacyjnych zwiazanych z uczestnictwem
gminy w projektach wspétfinansowanych z funduszy europejskich we
wsp6lpracy z innymi wydzialami, referatami i jednostkami organizacyjnymi,

17/ koordynowanie zadan zwigzanych z realizacja projektéw w zakresie ich
zgodnodei z wymogami instytucji Unii Europejskiej i krajowych instytucji
zarzadzajacych,

18/ przygotowanie i weryfikacja dokumentéw aplikacyjnych projektéw
inwestyeyjnych, ktére beda mogly uzyska¢ dofinansowanic z funduszy
unijnych,

19/ wspolpraca z instytucjami zarzadzajacymi i posredniczacymi w zakresie
przygotowania projektéw dofinansowywanych z funduszy Unii Europejskiej,

20/ dziatania w zakresie promowania projektéw do dofinansowania z funduszy
Unii Europejskiej,

21/ udziat w opracowywaniu planéw budzetowych gminy,

22/ nadzorowanie realizacji projektow

23/ opracowywanie ofert inwestycyjnych.

24/ wspblpraca z organizacjami samorzadowymi, pozarzadowymi i podmiotami
prowadzacymi dziatalno$é pozytku publicznego

§2

Zmienia sie zalacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Miréw, ktory
stanowi zatacznik do zarzadzenia

§3
Wykonanie Zarzadzenia powierzﬁ sie Sekretarzowi Urzgdu Gminy Mirow.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 1 lutego 2015
roku.
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ZARZADZENIE NR 3/2015
WOJTA GMINY MIROW
z dnia 22 stycznia 2015 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Mirowie.

Na podstawie art.33 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(4j. Dz. U. z 2013r., poz.594 ze zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1

W zataczniku do zarzadzenia Nr 9/2013 Wéjta Gminy Miréw z dnia 27 lutego 2013 roku
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Miréw wprowadza si¢
nastepujace zmiany:

1. W § 14 skre$la si¢ samodzielne stanowisko Radcy Prawnego.

2. § 14 otrzymuje nowe brzmienie ,, Obstugg prawna Urzedu Gminy zapewnia prawnik
lub kancelaria prawna na podstawie umowy cywilno-prawnej. Szczegdlowy zakres
$wiadczonej obstugi okresla umowa”

3. W § 17 pkt 6 otrzymuje nowe brzmienie ,,Do zadan obstugi prawnej nalezy:

1/ kompleksowa obshiga prawna Urzgdu Gminy a w szczegolnosci wydawanie
pisemnych opinii w sprawach projektow uchwat Rady Gminy i zarzadzen Wojta,
2/ udzielanie opinii i porad oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa,
3/ udzielanie informacji o:
_ zmianach w obowiazujacym stanie prawnym, w zakresie dziatalno$ci urzedu
jednostek organizacyjnych gminy,
- uchybieniach w zakresie przestrzegania prawa i skutkach tych uchybien,
- uczestniczenie w rokowaniach, ktérych celem jest nawigzanie, zmiana lub
rozwiazanie stosunku prawnego,
4/ wystepowanie w imieniu Wojta w postepowaniu sagdowym na podstawie
udzielonych petnomocnictw.”

§2

Zmienia sie zalacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Miréw, ktory
stanowi zalacznik do zarzadzenia

§3
W zalaczniku Nr 2 do regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Miréw pkt 6 otrzymuje
nowe brzmienie ,, OP — Obstuga Prawna”

§4

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Urzedu Gminy Miréw.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiagzujaca od 1 lutego 2015
roku.
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ZARZADZENIE NR 93/2014
WOJTA GMINY MIROW
z dnia 16 pazdziernika 2014 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Mirow.

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (4. Dz. U. z2001r., Nr 142, poz.1591 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1
W zataczniku do Zarzadzenia Nr 9/2013 z dnia 27.03.2013r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdu Gminy Miréw wprowadza sig nastgpujace zmiany:
1. W § 14 wykresla si¢ samodzielne stanowisko specjalisty ds. obrony cywilnej
i zarzadzania kryzysowego.
2. W § 17 pkt 4 do zadan Referatu Spraw Obywatelskich ust. 1 otrzymuje brzmienie:
1/ w zakresie zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej
- sprawy z zakresu zwalniania zolnierzy ze stuzby wojskowej przed jej odbyciem,
- sprawy z zakresu dziatania Wojewddzkiego Komitetu Obrony,
- wykonywanie czynnodci wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 21 listopada
1967 roku o powszechnym obowiazku obrony Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z
2002r. Nr 21 poz.205 ze zmianami),
- wspolpraca z organami administracji rzadowej, samorzadowej 1 innymi
instytucjami w zakresie prowadzonych spraw wynikajacych z:

e rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 28 wrzesnia 1993 roku w sprawie
obrony cywilnej (Dz. U. nr 93, poz. 429), a w szczeg6lnosci kierowanie i
koordynowanie przygotowan i realizacji przedsigwzig¢ obrony cywilnej
przez instytucje pafstwowe, przedsigbiorcow i organizacje spoleczne
oraz inne jednostki organizacyjne dzialajace na terenie Gminy,

e ustawy z dnia 18 kwietnia 2002 roku o stanie kleski zywiotowej (Dz. U.
nr 62, poz. 558 ze zmianami), a w szczegdlnosci koordynowanie
przedsigwzigé w zakresie prowadzenia akcji ratunkowych oraz likwidacji
klesk zywiotowych i zagrozen srodowiska.

3. W § 17 wykreéla sig pkt 7.

§2
Zmienia sie zalacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Miréw, ktory
stanowi zalacznik do zarzadzenia.

§3
W zataczniku Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Mirow wykresla sig

pkt 7.
§4

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Urzedu Gminy Mirow.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca. od 1 listopada 2014
roku.
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